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FUNDAGAO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE CULTURA E COMUNICAGAO PUBLICA

Resolugdo CC/Fundagdo Carmélia n2 07/2024

ALTERADA PELA RESOLUCAO CC/FUNDACAO CARMELIA n® 11/2024

Aprova a Regulamentagdo, em carater
provisdério, dos procedimentos a serem
observados pela Fundagdao Carmélia destinados
ao regime de adiantamento.

O CONSELHO CURADOR DA FUNDACAO CARMELIA MARIA DE SOUZA DE CULTURA E
COMUNICAGAO PUBLICA, no uso de suas atribuicdes previstas no art. 28, inciso XVII, do Estatuto
Social,

CONSIDERANDO que a Lei Complementar n? 1.072, de 21 de dezembro de 2023, autoriza que a
Fundacdo Carmélia podera dispor de regulamento prdprio para contratacdes de seu interesse,
compreendidas como tais as obras, os servigos, as compras, as alienacdes e os demais negdcios
juridicos relacionados a sua atividade-fim, desde que observados os principios que regem a
Administracdo Publica;

CONSIDERANDO a natureza juridica da Fundacdo Carmélia, qual seja, fundacdo publica com
personalidade juridica de direito privado, dotada de autonomia administrativa, financeira e
patrimonial;

CONSIDERANDO a edicdo da Resolugdo CC/Fundagdo Carmélia n2 01/2024, que aprovou a
regulamentac¢do, em cardter provisorio, dos procedimentos a serem observados pela Fundagao para
licitagdes na modalidade pregao, concorréncia, e para contratagdes diretas de acordo com a Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021.

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer, em cardter provisorio, procedimentos e regras a
serem observadas quanto ao regime de adiantamento no ambito da Fundagao Carmélia.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a regulamentagdo proviséria dos procedimentos destinados ao regime de
adiantamento, no ambito da Fundacdo Carmélia, estabelecida na forma do Anexo Unico desta
Resolugdo, enquanto ndo sobrevier o Regulamento Préprio de Licitagcdes e ContratacGes de que trata
o art. 63 do Estatuto Social.

Art. 22 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua aprovacao.

Vitdria/ES, 08 de outubro de 2024.

FLAVIA REGINA DALLAPICOLA TEIXEIRA MIGNONI
Presidente do Conselho Curador
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ANEXO UNICO DA RESOLUGAO CC/FUNDAGAO CARMELIA N2 07, DE 08 DE OUTUBRO DE 2024.

Regulamenta, em  cardter provisério, o0s
procedimentos a serem observados pela Fundacgao
Carmélia destinados ao regime de adiantamento.

Art. 12 Esta regulamentacdo institui e estabelece provisoriamente os procedimentos a serem
observados pela Fundagao Carmélia Maria de Souza para o regime de adiantamento de que trata o
artigo 68 da Lei n24.320, de 17 de margo de 1964, combinado com o artigo 95, § 22 da Lei n2 14.133,
de 12 de abril de 2021.

Paragrafo Unico. Esta regulamentacdo terd vigéncia até a edicdo do Regulamento Préprio de
Licitagcbes e ContratacGes, previsto no art. 28, inciso 1V, alinea “c”, do Estatuto Social, tendo por
objetivo instituir de imediato o regime de adiantamento na fase inicial de atividades da Fundacao e
gue sejam imprescindiveis para a consecucdo dos objetivos descritos na Lei Complementar Estadual
n? 1.072, de 21 de dezembro de 2023, e em seu Estatuto Social.

Art. 22 Entende-se por Regime de Adiantamento o numerario colocado a disposi¢dao do colaborador
da Fundacdo Carmélia para realizacdo de despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo sado
subordinadas ao processamento normal, mediante justificativa, nas seguintes hipdteses:

| — despesas de natureza eventual, que exijam pronto pagamento em espécie;
Il - despesas de pequeno valor;

lll — despesas urgentes e inadidveis, ensejadas por situacbes extraordindrias que possam causar
prejuizo ao erario ou a prestacdo de servicos pela Fundacao.

§ 12 Para obras e servicos de engenharia, a soma anual das despesas realizadas por meio do Regime
de Adiantamento fica limitada a 50% (cinquenta por cento) do valor estabelecido no inciso | do art.

75 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, atualizado nos termos do art. 182 da mesma Lei. (aiterado
pelo art. 12 da Resolugéo CC/Fundagéo Carmélia n? 11/2024)

§ 22 Para outros servigos e compras em geral, a soma anual das despesas realizadas por meio do
Regime de Adiantamento fica limitada a 50% (cinquenta por cento) do valor estabelecido no inciso
Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, atualizado nos termos do art. 182 da mesma
Lei. (Alterado pelo art. 12 da Resolugdo CC/Fundagéo Carmélia n® 11/2024)

§ 32 Entende-se por pequeno valor a despesa limitada a 5% (cinco por cento) dos limites
estabelecidos nos paragrafos anteriores, que serd o teto para cada despesa, vedado o seu

fracionamento ou do documento comprobatdério para adequagao a esse limite. (Aiterado pelo art. 12 da
Resolugéo CC/Fundagdo Carmélia n® 11/2024)

§ 42 Constitui fracionamento de despesa a utilizacdo de regime de adiantamento para aquisicdo, de
bens ou servicos que se refiram ao mesmo item de despesa, mediante diversas compras em um
Unico exercicio, cujo valor total supere os limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 19
de abril de 2021, situacao vedada por esta regulamentacao.

§ 52 Considera-se item de despesa a individualizacdo do objeto a ser contratado, assim entendido
como aquele relativo a bem ou servigo, de natureza fisica e funcional distintas, ainda que constantes
de uma mesma fatura ou documento equivalente.
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Art. 32 Para efeito desta regulamentacdo, consideram-se de pronto pagamento as despesas de
pequeno valor que se realizarem em quantidade restrita para uso ou consumo imediato, tais como:

| — artigo e utensilio em geral, de pequeno valor, para copa, cozinha, limpeza, escritdrio, desenho,
esporte, uso escolar e didatico, comunicagao, desde que ndo disponivel em contrato vigente;

Il — material elétrico, material para conserva¢do e manutencdo de bens méveis e iméveis, desde que
nao disponiveis em contrato vigente;

lll - selos postais, telegramas, despesas de cartério, pequenos servicos e consertos, transportes
urbanos, diligéncia administrativa, despesas judiciais, tarifas, desde que ndo disponiveis em contrato
vigente;

IV —impressos e papelaria, confec¢do de chaves e carimbos, desde que ndo disponiveis em contrato
vigente;

V - outras despesas de pequeno valor, em quantidade restrita para uso imediato, desde que
devidamente justificada a inviabilidade da sua realizacdo pelo processamento normal e autorizada
pelo Diretor-Geral.

Art. 42 Os valores em regime de adiantamento deverao ser concedidos ao colaborador pelo Diretor-
Geral, mediante:

| = solicitacdo por meio de formuldrio préprio; e
Il = prévio controle e verificacdo de disponibilidade de caixa pela Geréncia Financeira.

§ 12 Areserva e concessdo dos valores do regime de adiantamento serdo efetuadas mediante ordem
bancaria de crédito, em conta corrente institucional aberta unicamente para esse fim.

§ 22 O colaborador autorizado movimentara os valores reservados para o regime de adiantamento
por meio de cartdo eletrénico/magnético de débito.

§ 32 Excepcionalmente, poderao ocorrer saques na conta corrente bancdria, no valor maximo de 5%
(cinco por cento) do limite estabelecido no art. 42, §§ 192 e 29, para efetuar pagamentos em espécie,
mediante solicitacdo e justificativa.

Art. 52 Das requisi¢cdes de adiantamento constarao, obrigatoriamente, as seguintes informacdes:
I — nome completo, nimero do CPF, cargo/funcdo e unidade administrativa;

Il - destinagdo ou objeto da despesa a ser realizada;

lll = valor do adiantamento, em moeda corrente, representado por algarismos e por extenso;

IV — natureza da despesa;

V - data da solicitacdo;

VI - juntada dos documentos referentes a pesquisa de pregos.

Art. 62 N3o serdo concedidos adiantamentos com prazos de aplicagdo superiores a 90 (noventa)
dias, nem para aplicacdo no exercicio financeiro subsequente.

§ 12 A prestagdo de contas do Regime de Adiantamento devera ser apresentada até os 30 (trinta)
dias subsequentes ao término do periodo de aplicagdo, sujeitando-se o responsavel pela solicitagao
as sangdes administrativas, civeis e penais cabiveis, caso ndo seja observado esse prazo.

§ 22 Para efeito de encerramento do exercicio financeiro, o regime de adiantamento devera seguir
os prazos do regulamento que dispde sobre os fechamentos competentes.

Art. 72 N3o sera concedido adiantamento a colaborador:
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| = responsavel por dois suprimentos de fundos;

Il — que n3do tenha prestado contas, no prazo de comprovacao, da aplicacdo de adiantamento de que
era responsavel;

lll — que esteja respondendo a processo administrativo ou que comprovadamente tenha cometido
apropriacao indevida, extravio, desvio ou falta na prestacdo de contas;

IV — que exerca as fun¢des de ordenador de despesa;

V - que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizacdo do material a adquirir, salvo quando ndo houver
no setor outro colaborador da Fundagao Carmélia para realizar a solicitagao;

VI - responsavel pelo setor financeiro; e
VII = cujo vinculo com a Fundagdo esteja suspenso em razao de afastamento das atividades laborais.

Art. 82 Cada adiantamento correspondera uma prestacdo de contas distinta, elaborada por meio de
processo administrativo, e a comprovagao das despesas sera constituida dos seguintes elementos:

I - nota de contratacdo da despesa;
Il = cépia da ordem de pagamento inicial e extrato bancario;
Il = formuldrio proéprio de discriminacdo das despesas executadas por adiantamento;

IV — documentos comprobatdrios (notas fiscais ou equivalentes) da efetiva realizacdo da despesa
devidamente atestados; e

V = comprovante do recolhimento do saldo do adiantamento, quando existente.

§ 12 Os documentos comprobatérios das despesas realizadas serdo sempre emitidos em nome da
Fundacdo Carmélia e ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes, valor ilegivel, ndo sendo
admitidas segundas vias, fotocdpias ou qualquer outra espécie de reproduc¢dao, com exceg¢do da
digitalizagdo via sistema E-Docs.

§ 22 No processo de regime de adiantamento devera constar ateste do recebimento do material ou
da prestacdo de servigos, devidamente identificados pelo colaborador solicitante, contendo nome
legivel, cargo/funcdo e setor.

§ 32 No comprovante de despesa devera constar a discriminagdo do material fornecido ou do servico
prestado, ndo se admitindo discriminacdo genérica ou emprego de abreviaturas que impecam a clara
identificacdo do objeto da despesa.

Art. 92 O total da despesa realizada mediante regime de adiantamento ndo podera ultrapassar o
montante inicialmente concedido.

Art. 10 Compete a Geréncia Financeira a analise das prestacdes de contas dos valores em regime de
adiantamento, emitindo parecer quanto ao cumprimento das normas estabelecidas nesta
regulamentacao.

Art. 11 N3o sendo cumprida a obrigacdo de prestar contas no prazo estabelecido nesta
regulamentacdo, competird a Diretoria-Geral notificar o responsavel pelo adiantamento,
concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 3 (trés) dias para fazé-lo.

§ 12 O notificado deverd atestar o recebimento da notificagao.

§ 22 Caso a prorrogacdo descrita no caput ndo seja cumprida, o ordenador de despesas remetera o
processo a Controladoria da Fundagdo Carmélia, para abertura de procedimento visando a apuracao.

§ 32 Finalizada a apuragao administrativa, o ordenador de despesas deliberara sobre o resultado.
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Art. 12 Havendo a impugnacdo de qualquer despesa, o responsavel pelo adiantamento terd o prazo
de 10 (dez) dias para apresentacdo de justificativas ou para o recolhimento do valor correspondente.

§ 12 Havendo negativa da justificativa apresentada, o responsavel pelo adiantamento terd o prazo
de 3 (trés) dias para recolher o valor correspondente.

§ 22 N3o ocorrendo o recolhimento do valor impugnado no prazo legal, o montante sera descontado
em folha de pagamento do colaborador, no més subsequente ao fato, nos termos do §19, art. 462
da Consolidagdo das Leis do Trabalho.

Art. 13 A Geréncia de Recursos Humanos ficard responsavel por comunicar a Geréncia Financeira o
desligamento do titular do adiantamento, tdo logo ocorra, em virtude de dispensa, demissao,
aposentadoria ou outro motivo, para providéncias cabiveis ao encerramento do adiantamento ou
substituicdo do titular da conta bancdria.

Art. 14 Casos omissos serao resolvidos pela Diretoria Executiva da Fundacao.

Art. 15 Esta regulamentacdo tera vigéncia até a edicdo do Regulamento Préprio de Licitacbes e

“, n

Contratacgdes, previsto nos art. 28, inciso IV, alinea “c” e no art. 63 do Estatuto Social. (aiterado pelo art.
12 da Resolugdo CC/Fundagdo Carmélia n® 11/2024)

Art. 16 Esta regulamentacdo entrard em vigor na data da aprovacdo da Resolucdo do Conselho
Curador que a ratificar.
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